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Derechos Reservados © 2024, Colegio de Contadores de La Paz



INTRODUCCION

Esta guia le permitira aprender a utilizar las funcionalidades basicas y
manejo de la Gestidén de su cuenta de ASOCIADO del “Sistema de Integrado
de Informacion de Gestion de Asociados del Colegio de Contadores de La
Paz (SIGA - CCLP)” desde el punto de vista del COLEGIADO al CCLP,

como un salto tecnologico a la coyuntura actual.

El modulo del Asociado es una aplicacion web que le permitira al colegiado
poder estar al tanto de sus registros de pagos (estado de cuentas,
solvencias emitidas, realizar pagos asincronos desde la comodidad de
donde se encuentre, también podra ver las actividades en la que asistio y
sus distinciones entre otros
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OBTENER ACCESO AL SISTEMA

Ingrese la siguiente ruta en el que podra seguir estas instrucciones paso a paso:

http://siga.cclapaz.org/syscc/asociado/

Introduzca su “usuario” y “contrasena” si ya ha creado su cuenta. Para crear su
propia cuenta vaya a la parte superior derecha, pulse el botén de la imagen

; BE & f O

Obtenga gratuitamente

acceso a toda su
informacion

NOTA:. Para obtener cuenta debe estar registrado en el Colegio de Contadores La
Paz
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http://siga.cclapaz.org/syscc/asociado/

OBTENER ACCESO AL SISTEMA

A continuacion, le saldra la siguiente
pantalla donde tiene que ingresar el
Cl e EMAIL del colegiado, estos
datos deben ser los mismos que
estan registrado en el CCLP al
momento de su inscripcion y/o
actualizacién de datos, darle clic en
el boton BUSCAR si los datos estan
registrados le aparecera DATOS
DISPONIBLES (como se muestra en
la imagen) en caso debe
pasar por el colegio para verificar
sus datos y/o actualizar los mismos,
pulse el boton ENVIAR SOLICITUD

Sistema Integrado de Gestion de Asociados
Solicitud de Acceso al Sistema

@)

Introduzca el e-mail del colegiado

Datos disponibles.

Enviar Solicitud 4
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OBTENER ACCESO AL SISTEMA

Si todo Ilo anterior ha realizado
Sisterna Integrado de Gestién de Asociados correctamente, el sistema le desplegara

solicitud de Acceso al Sistema el mensaje indicando que envido sus
credenciales al correo electronico de su

Se han enviado el nombre de usuario y la _
contrasena al correo Cuenta J
Revise su correo e ingrese al sistema. A COI"I’[In UaCién, el aSOC|a dO reCIbII’é un

correo con sus credenciales (s/ no esta
en su bandeja de entrada revisar no
deseados o spam)

Volver al Inicio @

SIGA-CCLP Credenciales de su nueva cuenta Recibidos x

Sistema Integrado de Gestion de Asociados — Colegio de... 12

Su cuenta ha sido activada

Informacion del usuario

Este e-mail es generado de manera automatica, por favor da a este mensaje. La informacion obtenida por
medio de nuestro canal CCLP por Internet, debe estar suj macion y validacion en las oficinas del CCLP.
Proteja su informacién persenal, no permita que se expon oS
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INRESAR AL SISTEMA

Nuevamente ingres a la siguiente ruta:

http://siga.cclapaz.org/syscc/asociado/

Introduzca su “usuario” y “contrasefa” recibidas en el correo electrénico si todo
esta correcto se desplegara la siguiente pantalla, con todos los datos del asociado.

(@) SIGA-CCLP

@ Bienvenido Datos De Registro

OPCIONES

7 (O]

Firma Registrada
# Nncio

[8] ESTADO DE APORTES

NIT: 0

[3 soLvencias EmiTiDAS i _ | o onols): 2460354 Celular(es): [ SSEEED)
v. NT# 536 AZ
9 ACTIVIDADES

™ DISTINCIONES Datos Laborales Registrados

Lugar de Trabajo: Cargo que Ocupa: Teléfono Oficina:

Datos Academicos
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DESCRIPCION DEL MENU

Las funciones principales son:

Visualiza el
estado de cuentas
de sus aportes y
sado actual a
favor o en contra

@ SOLVENCIAS EMITIDAS
Visualiza el

historico de todas
las solvencias
emitidas con su
registro
profesional

OPCIONES

A INICIo

ESTADO DE APORTES

9 ACTIVIDADES

7= DISTINCIONES

Visualiza a todos las
actividades que el
asociado asistio,
siempre y cuando
hayan sido registrados
los mismos por el SIGA

Visualiza las
distinciones otorgadas
por el CCLP y hayan
sido registradas en el
SIGA
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ESTADO DE APORTES

Cuando se ingresa a esa opcion sale la siguiente pantalla, donde se puede
visualizar:

- Monto adeudado (o saldo a favor)

- Estado de cuentas de cuotas adeudadas (por periodo) si se tiene

- Historico de movimientos (pagos o anulaciones) de aportes

- Se puede re-imprimir el recibo de pago

- Se puede realizar el pago asincrono entre otras opciones

— wr

Pagos Ordinarios @ Realizar Pago | & Imprimir Kardex
/06/2. on’ do.

Cancelado Hasta:

Estado de Cuentas

ort:

e
Nro. Recibo Canceladas Periodos Cancelados ] stado Cancelado

PRUEBA-11 1 3 i 25.00
PRUEBA-10 1
PRUEBA-9 1

1 08/03/24 15:25 PM PRUEBA-8 NOV/23-NOV/23 i 30.0 er
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SOLVENCIAS EMITIDAS

Cuando se ingresa a esa opcion sale la siguiente pantalla, donde se puede
visualizar:

- Solvencias emitidas con su registro profesional

- Ver solvencia a nombre de quien fue emitida y fecha

2 3 Siguente
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ACTIVIDADES

En esta opcion despliega informacion a las actividades que el asociado
(colegiado) asistio o participd, siendo estas de caracter privada o publica:

- Privadas: cuando son eventos o actividades exclusivamente para
asociados p.e.: elecciones, asambleas, etc.

- Publicas: cuando las mismas son de indole publico y la actividad no
solo se restringe a asociados del CCLP p.e.: seminarios, cursos, etc.

Actividad

ASAMBLEA GEMERAL EXTRAORDINARIA

Puntaje Tota

Actividad

ESTADC DE FLLJO OE EFECTIVD SIA]
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DISTINCIONES

En esta opcidon despliega la distincion que haya acreditado la Administracion del
CCLP hacia el asociado, siempre y cuando la misma este registrada en el SIGA,
por consecuencia puede presentar informacién vacia inicialmente, pero para fines
de esta guia se desplegaria la distincion en la vista como se muestra a

continuacion.

Distinciones

CONTADODR DEL MES
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CAMBIO DE CONTRASENA DE ACCESO

El usuario puede realizar el
cambio de contrasena de acceso
al sistema, haciendo clic en su

; i Cambiar Contrasefia Qe
perfil ubicado en la parte derecha
superior, y escogiendo la opcion Cerrar Sesién
cambio de contrasena: FITTTd RERISU dua

A continuacion, se desplegara la una
Cambio de Contrsefiz pantalla nuevamente con el boton de
CAMBIAR CONTRASENA dale clic y
se activara un formulario donde debe
ingresar la contrasena actual, y la

contrasena nueva (es
responsabilidad del colegiado Ia
— privacidad de su contrasena y no

debe compartir con nadje)y darle al
boton ACTUALIZAR DATOS

U/
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PAGO DE CUOTAS

El sistema desde el médulo del asociado permite realizar el PAGO de cuotas de

manera ASINCRON, es decir sigue el siguiente proceso:

ASOCIADO LLENA EL
FORMULARIO DE PAGO
Y ADJUNTA SU
RESPALDO

EL ASOCIADO RECIBE
CORREO CON NOTIFIACION
DE RECHAZO O CON LA
PROBACION DEL PAGO
ADJUNTO SU RECIBO
VIRTUAL EN PDF

4

EL ASOCIADO PUEDE
VISUAIZAR POR SU
MODULO LA
TRANSACCION

—

—

EL SISTEMA NOTIFICA A
ADMINISTRACION DEL
CCLP

EL SISTEMA NOTIFICA
POR CORREO
ELECTRONICO AL
ASOCIADO

—)

ADMNISTRACION DEL
CCLP VERIFICA
ACREDITACION DEL
PAGO EN EL BANCO

U

ADMINISTRACION
APRUEBA O RECHA EL
PAGO POR SISTEMA
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PAGO DE CUOTAS

Una vez explicado el proceso, para realizar el pago de cuotas por sistema se
muestra como interactuar con el sistema

Una vez ingresado a la opcion de aportes debe hacer clic en el boton
REALIZAR PAGO

[&] Realizar Pago & Imprimir Kardex

Monto Adeudado: 100 Bs

Realizados

'uotas Adeudadas:
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PAGO DE CUOTAS

A continuacion, se desplegara una ventana donde le guiara paso a paso a realizar
el pago, debe seguir cada paso correctamente y en cada paso darle el botén
SIGUIENTE.

Son 4 pasos que debe seguir:

1. Formado de Pago: puede elegir la opcidon que mejor le parezca por
codigo QR (se desplegara un QR y puede descargarlo) o por
Transferencia Bancaria (se desplegara datos de la cuenta del
CCLP.

2. Cuotas a Pagar: se despliega un formulario con las cuotas que
tiene pendiente el asociado y selecciona cuales desea pagar.

3. Subir imagen: Debe subir en formato JPG, PNG la imagen del
comprobante de pago realizado ya sea por QR o Transferencia.

4. Verificacion de Pago: Antes de procesar efectivamente el pago se
desplegara informacion del pago si esta seguro debe dar clic en el
boton ENVIAR, si ho esta conforme, puede volver ATRAS o cerrar
la ventana y la operacion se cancela
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PAGO DE CUOTAS

Ahora veamos en accion al sistema

Paso 1: Forma de Pago

Realizar Aporte

o——0 0 0

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Forma de Pago Cuotas a Pagar Suba una Imagen Verifique el Pago

Seleccione la Forma de Pago
BX Pago por QR @ Transferencia/Deposito

Realice el escaneo del ente codigo QR para realizar el Realice la transferencia o deposito en el siguiente niimero de

O Atras | Siguiente ©
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PAGO DE CUOTAS

Ahora veamos en accion al sistema

Paso 2: Seleccion de Cuotas a Pagar

Realizar Aporte

o—0 — 6 0

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Forma de Pago Cuotas a Pagar Suba una Imagen Verifique el Pago

Seleccione las Coutas a Pagar

Coutas por Pagar Concepto
Aportes al Colegio de Contadores de La Pz

Cuotas Adeudadas
| o]

12/06/2024
Mes a cancelar Ultimo mes a cancelar

MAR/2024 ABR/2024

Q Atras Siguiente © Enviar 4
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PAGO DE CUOTAS

Ahora veamos en accion al sistema

Paso 3: Adjuntamos documento de pago

Realizar Aporte

o—0—0———0

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Forma de Pago Cuotas a Pagar Suba una Imagen Verifique el Pago

Suba la Imagen del Comprobante

N BOLIVIA

Elegir archivos | logo_cclp1.png

<P\ Siguiente ©
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PAGO DE CUOTAS

Ahora veamos en accion al sistema

Paso 4: Verificacion de datos de Pago antes de enviar la solicitud

Realizar Aporte

o—0—0—0

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4

Forma de Pago Cuotas a Pagar Suba una Imagen Verifique el Pago

Verifique la Informacién del Pago

Concepto: Forma de P
Aportes Asociado Activo 2

24 15:09

Monto Total eric Cancelar
50 Bs. VIAR/2024 - ABR/2024

Imag el Compro

Derechos Reservados © 2024, Colegio de Contadores de La Paz




PAGO DE CUOTAS

Una vez concluido los anteriores pasos, el sistema desplegara una venta
indicando que el pago se envid a administracion del CCLP, y el pago esta en
estado PENDIENTE

Pago Ordinario Activo

Imagen del Comprobante Apellidos y Nombres Nro de Recibo Aportes

Fechad
Miercol 024 alas 15:24 PM

Estado

24 El asociado GLOVER OMAR SAIRE AGUIRRE ha realizado un aporte a través del sistema para ser revisado.

e
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PAGO DE CUOTAS

Cuando el administrador del CCLP verifique el pago, aprobara en sistema la
acreditacion y el sistema notificara inmediatamente por correo electronico al
asociado adjunto su recibo de pago de cuota en formato PDF, el mismo que puede
verificar en tiempo real en su estado de cuentas.

Respuesta Revision de Aporte - Colegio de Contadores de La Paz

o Sistema Integrado de Gestion de Asociados - Colegio de Contadores de La [~]

12:37
Para: °
W Recibo_ PRUEBA-14_ALFONSO_B...
8 292KB
A través del siguiente correo se le comunica que el Colegio de Contadores de La Paz ha el
pago por aportes ordinarios realizado por la plataforma offline y ha generado el recibo de pago
PRUEBA-14 de el asociado | 1 'realizado por la plataforma offline del sistema
SIGA.

Para mayor informacion puede comunicarse a los siguientes numeros telefonicos:

La Paz: 2337363 - 2126950 e El Alto: 2821145 - 2842502
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N BOLIVIA

Gracias!!!!

Derechos Reservados © 2024, Colegio de Contadores de La Paz



